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1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано на основе Федерального закона «Об акционерных обществах», иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Устава ОАО «НИТИ «Прогресс», именуемого в дальнейшем «Общество», и определяет порядок  подготовки и  ведения Общего собрания акционеров.








1.2. Компетенция Общего собрания акционеров определяется действующим законодательством и Уставом Общества.









2. Порядок рассмотрения предложений в повестку дня 

     годового общего собрания акционеров и предложений 

     по выдвижению кандидатов  в органы Общества

2.1. Акционеры  (акционер),  являющиеся  в  совокупности владельцами не менее чем 2 процентов голосующих акций Общества, вправе внести вопросы в повестку дня годового Общего собрания акционеров и выдвинуть кандидатов (в том числе в порядке самовыдвижения) в Совет директоров Общества, Ревизионную комиссию Общества,  число  которых  не  может превышать количественный состав соответствующего органа, а также кандидата на должность Генерального  директора  Общества.  Такие предложения должны поступить в Общество не позднее 14 февраля  до момента окончания рабочего дня, продолжительность которого определяется  графиком  работы  Общества.

2.2. Требования к форме и содержанию предложений о внесении вопросов в повестку дня Общего собрания акционеров и выдвижении кандидатов определяются Федеральным законом «Об акционерных обществах» и Уставом Общества.

2.3. В случае проведения внеочередного собрания, если  предлагаемая  повестка  дня  внеочередного Общего собрания  акционеров  содержит  вопрос  об избрании членов Совета директоров Общества, которые должны избираться кумулятивным голосованием,  акционеры (акционер) Общества,  являющиеся в совокупности владельцами не  менее  чем  2 процентов голосующих акций Общества,  вправе предложить кандидатов для избрания в Совет директоров Общества,  число  которых  не  может  превышать  количественный состав Совета директоров.  Такие  предложения должны  поступить  в  Общество  не  менее  чем  за 45 дней до даты проведения внеочередного общего собрания акционеров.



  
2.4. Предложения вносятся путем отправле​ния в адрес Общества заказным письмом  или сдачи в канцелярию Общества под рас​писку в получении.

Предложения, отправленные почтой до 14 февраля, но поступившие в Общество после указанной даты, не рассматриваются.

2.5. Дата поступления предложения в Общество определяется датой регистрации канцелярией указанного предложения в качестве входящей корреспонденции или датой  получения предложения, врученного под расписку. 

2.6. Предложения в повестку дня годового Общего собрания акционеров и предложения по выдвижению кандидатов  в органы Общества вносятся в письменной форме. Устные предложения не принимаются и не рассматриваются.

2.7. Число голосующих акций, принадлежащих акционеру, подписавшему предложение о внесении вопросов в повестку дня годового Общего собрания акционеров и предложение о выдвижении кандидатов в органы Общества, определяется на дату внесения предложения в Общество.

2.8. Вопрос, предложенный акционерами (акционером), подлежит включению в повестку дня Общего собрания акционеров, равно как выдвинутые кандидаты подлежат включению в список кандидатур для голосования по выборам в соответствующий орган Общества  и на должность Генерального директора Общества, за исключением случаев, если:

- акционерами (акционером) не соблюдены сроки, установленные пунктами 1 и 2 ст. 53 Федерального закона «Об акционерных обществах» и п. 2.1. настоящего Положения; 

- акционеры   (акционер)  не  являются  в  совокупности  владельцами  не  менее   чем  2 процентов голосующих акций Общества;

- предложение не соответствует требованиям, предусмотренным пунктами 3 и 4 статьи 53 Федерального закона «Об акционерных обществах» и пунктом 14.7 Устава Общества;

- вопрос, предложенный для внесения в повестку дня Общего собрания акционеров Общества, не отнесен к его компетенции и (или) не соответствует требованиям Федерального закона «Об акционерных обществах» и иных правовых актов Российской Федерации.

2.9. Мотивированное решение Совета директоров Общества об отказе во включении предложенного вопроса в повестку дня Общего собрания акционеров или кандидата в список кандидатур для голосования по выборам в соответствующий орган Общества направляется акционерам (акционеру), внесшим вопрос или выдвинувшим кандидата, не позднее трех дней с даты принятия указанного решения.

2.10. Число кандидатов в одном предложении о выдвижении кандидатов в органы Общества  не может превышать количественного состава  соответствующего органа, определенного в Уставе Общества.

Если в одном предложении  указано число кандидатов большее, чем определенный в Уставе количественный состав соответствующего органа Общества, рассматривается число кандидатов, соответствующее количественному составу данного органа. В этом случае указываются первые по порядку кандидаты, названные  в предложении о выдвижении кандидатов в соответствующие органы Общества. 

2.11. Акционеры  (акционер),  являющиеся  в  совокупности владельцами не менее чем 2 процентов голосующих акций, не вправе вносить более одного предложения по кандидатуре Генерального директора Общества.

3. Подготовка  и  проведение Общего собрания акционеров
3.1. Порядок подготовки и проведения Общего собрания акционеров определяется Уставом Общества.

4. Право на участие в Общем собрании акционеров
4.1. Список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, составляется на основании данных реестра акционеров Общества на дату, устанавли​ваемую Советом директоров.
4.2 Дата составления списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, не может быть установлена ранее даты принятия решения о проведении Общего собрания акционеров и более чем за 50 дней до даты проведения Общего собрания акционеров.

В случае, если повестка дня внеочередного собрания акционеров содержит  вопрос об избрании кумулятивным голосованием членов Совета директоров Общества, дата  составления  списка  лиц,  имеющих  право  на  участие  во внеочередном  Общем  собрании  акционеров, не может быть установлена более чем за 65 дней до даты проведения Общего собрания акционеров. 

4.3. Список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, содержит имя (наименование) каждого такого лица, данные, необходимые для его идентификации, данные  о  количестве  и  категории  (типе)  принадлежащих ему акций, а также почтовый адрес, по которому должны направляться сообщение о проведении Общего собрания акционеров,  бюллетени для голосования и отчет об итогах голосования.

4.4. Список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, предоставляется Обществом для ознакомления по требованию лиц, включенных в этот список и обладающих не менее чем 1 процентом голосов. При этом данные документов и почтовый адрес физических лиц, включенных в этот список, предоставляются только с согласия этих лиц.

4.5. Изменения в список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, могут вноситься только в случае восстановления нарушенных прав лиц, не включенных в указанный список на дату его составления, или исправления ошибок, допущенных при его составлении.
4.6. В случае передачи акции после даты составления списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, и до даты проведения Общего собрания акционеров лицо, включенное в этот список обязано выдать при​обретателю доверенность на голосование или голосовать на Общем собрании в соответствии с указаниями приобре​тателя акций.

Указанное правило применяется также к каждому последующему случаю передачи акций. 
4.7. Право на участие в Общем собрании акционеров осуществляется акционером как лично, так и через своего представителя.
Передача прав (полномочий) представителю ак​ционера осуществляется путем выдачи доверенности, оформленной в соответствии с требованиями пунктов 4 и 5 ст. 185 Гражданского кодекса РФ или удостоверенной нотариально.
Доверенность на голосование должна содержать све​дения о представляемом и представителе (имя или наиме​нование, место жительства или место нахождения, паспорт​ные данные)
4.8. Представитель акционера может принимать уча​стие в Общем собрании акционеров также в соответствии с полномочиями, основанными на указаниях федеральных законов или актов уполномоченных на то государственных органов или органов местного самоуправления.
4.9. В случае, если акция (акции) Общества находится в об​щей долевой собственности нескольких лиц, то правомочия по голосованию на Общем собрании акционеров осуществ​ляются по их усмотрению одним из участников общей до​левой собственности либо их общим представителем. Пол​номочия каждого из указанных лиц должны быть надлежа​щим образом оформлены.
4.10. Акционер вправе в любое время заменить своего представителя. Выдача новой доверенности или личное уча​стие акционера в Общем собрании акционеров автомати​чески  аннулируют ранее выданную доверенность.




5. Сообщение о проведении Общего собрания акционеров

5.1. Сообщение   о   проведении  Общего собрания акционеров должно быть сделано не позднее чем за 20 дней, а сообщение о проведении Общего собрания акционеров,  повестка   дня   которого  содержит  вопрос  о  реорганизации  Общества  -  не  позднее чем за 30 дней до даты его проведения. 





5.2. В сообщении о проведении Общего собрания акционеров должны быть указаны:

- полное фирменное наименование Общества и место нахождения Общества;

- форма проведения Общего собрания акционеров (собрание или заочное голосование);

- дата, место, время проведения Общего собрания акционеров, а также почтовый адрес, по которому могут направляться заполненные бюллетени, либо в случае проведения Общего собрания акционеров в форме заочного голосования - дата окончания приема бюллетеней для голосования и почтовый адрес, по которому должны направляться заполненные бюллетени;

- дата составления списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров;

- повестка дня Общего собрания акционеров;

- порядок ознакомления с информацией (материалами), подлежащей предоставлению при подготовке к проведению Общего собрания акционеров, и адрес (адреса), по которому с ней можно ознакомиться.

- дата, время начала и место проведения регистрации участников Общего собрания акционеров.

6. Формы проведения Общего собрания акционеров
6.1. Очная форма - решение Общего собрания при​нимается присутствующими  акционерами (их представителями) 

6.2. Заочная   форма  -  решения    по   вопросам   повестки   дня   Общего   собрания при​нимаются путем заочного голосования.
6.3. Смешанная форма  - акционеры (их представи​тели) вправе выразить свое мнение по вопросам повестки дня либо путем личного присутствия на Общем собрании, либо путем участия в заочном голосовании.
6.4. Форма проведения Общего собрания определяется инициаторами его созыва, кроме случаев, когда форма проведения Общего собрания устанавливается законодатель​ством.
Общее собрание акционеров, повестка дня которого включает вопросы об избрании Совета директоров Общества, Ревизионной комиссии Общества, утверждении аудитора Общества, утверждение   годовых   отчетов,   годовой   бухгалтерской отчетности,  в том числе отчетов  о  прибылях  и  убытках  (счетов прибылей и убытков) Общества, а также распределение прибыли, в том числе выплата  (объявление)  дивидендов,  и  убытков  Общества  по результатам финансового года не может проводиться в форме заочного голосования.

Совет директоров Общества не вправе вносить изменения в формулировки вопросов повестки дня, формулировки решений по этим вопросам и изменять предложенную форму проведения внеочередного общего собрания акционеров, созываемого по требованию Ревизионной комиссии Общества, аудитора Общества или акционеров (акционера), являющихся владельцами не менее чем 10 процентов голосующих акций Общества.

7. Кворум Общего собрания акционеров







7.1. Общее собрание акционеров правомочно (имеет кворум), если в нем приняли участие акционеры, обладающие в совокупности более чем половиной голосов размещенных голосующих акций Общества.

Принявшими участие в Общем собрании акционеров считаются акционеры, зарегистрировавшиеся   для   участия   в  нем,  и  акционеры,  бюллетени которых получены не позднее двух дней до даты проведения Общего собрания акционеров. Принявшими участие в Общем собрании акционеров, проводимом в форме заочного голосования, считаются акционеры, бюллетени которых получены до даты окончания приема бюллетеней.

7.2. Если повестка дня Общего собрания акционеров включает вопросы, голосование по которым осуществляется разным составом голосующих акционеров, определение кворума для принятия решения по этим вопросам осуществляется отдельно. При этом отсутствие кворума для принятия решения по вопросам, голосование по которым осуществляется одним составом голосующих, не препятствует принятию решения по вопросам, голосование по которым осуществляется другим составом голосующих, для принятия которого кворум имеется.

7.3. Решение Общего собрания акционеров, принятое путем заочного голосования, считается действительным, если в голосовании участвовали акционе​ры, владеющие в совокупности не менее чем половиной голосующих акций Общества.
7.4. При отсутствии кворума для проведения годового Общего собрания акционеров должно быть проведено повторное Общее собрание акционеров с той же повесткой дня. 

7.5. При отсутствии кворума для проведения внеочередного Общего собрания акционеров может быть проведено повторное общее собрание акционеров с той же повесткой дня.

7.6. Повторное Общее собрание акционеров правомочно (имеет кворум), если в нем приняли участие акционеры, обладающие в совокупности не менее чем 30 процентами голосов размещенных голосующих акций Общества. 

Сообщение о проведении повторного Общего собрания акционеров осуществляется в соответствии с требованиями статьи 52 Федерального закона «Об акционерных обществах» и настоящим Положением.  При этом не применяются положения абзаца второго пункта 1 статьи 52 указанного федерального закона, предусматривающие необходимость направления сообщения о проведении внеочередного Общего собрания акционеров не позднее чем за 50 дней до даты его проведения. 

Вручение, направление и опубликование бюллетеней для голосования при проведении повторного Общего собрания акционеров осуществляются в соответствии с требованиями, предъявляемыми к бюллетеню для голосования, установленными статьей 60 Федерального закона «Об акционерных обществах» и разделом 12 настоящего Положения.

7.7. При проведении повторного Общего собрания акционеров менее чем через 40 дней после несостоявшегося Общего собрания акционеров лица, имеющие право на участие в Общем собрании акционеров, определяются в соответствии со списком лиц, имевших право на участие в несостоявшемся Общем собрании акционеров.
8. Рабочие органы Общего собрания акционеров

8.1. Рабочими органами Общего собрания являются: Председатель, президиум,    секретариат и счетная комиссия.










8.2. В состав Президиума входят члены Совета директоров и Генеральный директор Общества.

8.3. Президиум Общего собрания:

- координирует деятельность других рабочих органов собрания;

- классифицирует и анализирует вопросы и заявления, поступившие в адрес Общего собрания акционеров;

- выполняет функции согласительной комиссии при возникновении разногласий и конфликтов.

8.4. Председателем Общего собрания акционеров является Председатель Совета директоров.                       










8.5. Председатель Общего собрания  акционеров:





- официально объявляет об открытии собрания и завершении его работы; 


-  сообщает результаты регистрации акционеров;





- ведет собрание, предлагает время его непрерывной работы, периодичность и продолжительность перерывов;









- объявляет выступающих;









- обеспечивает соблюдение регламента собрания и поддержание порядка в зале, вносит на голосование вопросы повестки дня;








- в случаях нарушения выступающими порядка ведения собрания  лишает их слова; 
- осуществляет контроль за соблюдением очередности выступлений и их соответствием повестке дня собрания;








- подписывает принятые Общим собранием документы;




- организует ведение протокола и подписывает его.

8.6. Секретариат собрания обеспечивает:

- запись желающих выступить на Общем собрании акционеров;



- регистрацию запросов и заявлений записавшихся для выступ​лений;

- сбор и передачу в Президиум Общего собрания письменных вопросов к доклад​чикам;

- сбор заявок на участие в прениях;







- выполнение поручений членов  Президиума;

- осуществляет комплектование материалов, приобщаемых к протоколу Общего собрания акционеров (текстов выступлений, сообщений, информации и т.п.);

- выполнение иных функций, необходимых для обеспечения работы Общего собрания акционеров.

8.7. В состав Секретариата входит секретарь собрания и его помощники.

8.8. Секретарь обеспечивает контроль за подготовкой проектов рабочих документов к собранию, ведет и подписывает протокол собрания.






8.9. Персональный и количественный состав Секретариата Общего собрания, утверждается решением Совета директоров Общества.  

9. Счетная комиссия











9.1. Функции счетной комиссии Общества выполняет Регистратор Общества, который:
- проверяет полномочия и регистрирует лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров Общества; 









- ведет учет доверенностей (предоставляемых ими прав) и иных документов, на основании которых участник собрания  действует от имени акционера;



- определяет кворум Общего собрания акционеров; 





- разъясняет вопросы, возникающие в связи с реализацией участниками собрания права голоса на Общем собрании;









- разъясняет порядок голосования по вопросам, выносимым на голосование; 

- обеспечивает установленный порядок голосования  и права акционеров на участие  в голосовании;












- подсчитывает голоса и подводит итоги голосования; 





- составляет протокол об итогах голосования; 






- передает Обществу бюллетени для голосования и протокол об итогах голосования;
- осуществляет иные функции, предусмотренные внутренними документами,    Уставом Общества  и договором,  заключенным между  Обществом и регистратором.

9.2. Представители (представитель) Общества, назначаемые Советом директоров,   вправе  присутствовать при подведении итогов голосования (подсчете бюллетеней) в качестве наблюдателей. 












10. Регламент общего собрания 

10.1. Регламент выступлений: 

основные доклады по вопросам повестки дня - до 30 минут; 

содоклады - до 15 минут; 

выступления в прениях - до 5 минут; 

выступления по кандидатурам, внесение вопросов,  предложений, сообщений и справок – до 3 минут; 

ответы на вопросы - до 15 ми​нут. 

Обсуждение одного вопроса повестки дня не может превышать 30 минут (без учета времени основного доклада).

10.2. Через каждые полтора часа работы собрания объявляется перерыв на 15 минут.
10.3. Заявки о предоставлении слова для выступления в прениях направляются в секретариат в произвольной письменной форме, с указанием фамилии, имени и отчества (наименования) акционера или его представителя.

Заявки регистри​руются в порядке поступления в Секретариате и передаются Председателю. 

10.4. Вопросы  докладчикам направляются в Секретариат собрания в письменной форме с указанием фамилии, имени и отчества (наименования) акционера или его представителя. 

10.5. Члены Совета директоров, Генеральный директор, председатель Ревизионной комиссии имеют право выступить в любое время.

Выступления по вопросам, не относящимся к повестке дня, не допускаются.   

10.6. Принятие решений на Общем собрании акционеров осуществляется на основе проектов решений по вопросам повестки дня, подготавливаемых Советом директоров Общества.

11. Голосование на Общем собрании акционеров
11.1. Голосование на Общем собрании акционеров осу​ществляется по принципу "одна голосующая акция Обще​ства - один голос", за исключением случаев проведения кумулятивного голосования по выборам членов Совета ди​ректоров  и членов Ревизионной комиссии.












11.2. Голосующей акцией Общества является обыкно​венная акция или привилегированная акция, предоставляю​щая акционеру — ее владельцу право голоса при решении вопроса, поставленного на голосование.
Подсчет голосов на Общем собрании по вопросу, по​ставленному на голосование, правом голоса при решении которого обладают акционеры — владельцы обыкновенных и привилегированных акций Общества, осуществляется по всем голосующим акциям совместно, за исключением случая раздельного голосования при принятии Общим собранием акционеров решения о внесении изменений и дополнений в Устав Общества, ограничивающих права акционеров - владельцев привилегированных акций соответствующего типа.
11.3. Решения, принятые на Общем собрании, обязатель​ны для всех акционеров - как присутствующих, так и отсутствующих на данном Собрании.
11.4. Голосование по процедурным вопросам Общего собрания акционеров осуществляется путем поднятия руки по принципу «один акционер  – один голос».

11.5. Принятие решений по процедурным вопросам производится простым большинством голосов участников собрания. 






 

12. Бюллетень для голосования

12.1. При проведении Общего собрания акционеров, за исключением Общего собрания акционеров, проводимого в форме заочного голосования, лица, включенные в список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров (их представители), вправе принять участие в таком собрании либо направить заполненные бюллетени в Общество. При этом при определении кворума и подведении итогов голосования учитываются голоса, представленные бюллетенями для голосования, полученными Обществом не позднее чем за два дня до даты проведения общего собрания акционеров.

12.2. Форма и текст бюллетеня для голосования определяются Советом директоров Общества.
12.3. Бюллетень для голосования должен быть вручен под роспись или направлен заказным письмом каждому лицу, указанному в списке лиц, имеющих право на участие в собрании или  его представителю, не позднее чем за 20 дней до проведения Общего собрания акционеров.

12.4.  В бюллетене для голосования должны быть указаны:

- полное фирменное наименование общества и место нахождения Общества;

- форма проведения Общего собрания акционеров (собрание или заочное голосование);

- дата, место, время проведения, а также почтовый адрес, по которому должны направляться заполненные бюллетени;

- формулировки решений по каждому вопросу, голосование по которому осуществляется данным бюллетенем;

- варианты голосования по каждому вопросу повестки дня, выраженные формулировками "за", "против" или "воздержался";

- упоминание о том, что бюллетень для голосования должен быть подписан акционером.

В случае осуществления кумулятивного голосования бюллетень для голосования должен содержать указание на это и разъяснение существа кумулятивного голосования.
12.5. При голосовании засчитываются  голоса  по  тем  вопросам,  по  которым  голосующим  оставлен только один из возможных вариантов голосования. Бюллетени для голосования, заполненные с   нарушением   вышеуказанного требования, признаются недействительными. 

В случае, если  бюллетень  для голосования содержит несколько вопросов, поставленных на голосование, несоблюдение вышеуказанного требования в отношении одного или нескольких вопросов не влечет за собой  признания  бюллетеня  для  голосования  недействительным  в целом.
12.6. Итоги голосования оглашаются на Общем собра​нии акционеров, в ходе которого  проводилось  голосование.  
13. Протокол  и отчет об итогах голосования
13.1. По итогам голосования Регистратор Общества составляет протокол об итогах голосования и отчет об итогах голосования. 

13.2. Протокол об итогах голосования составля​ется не позднее 15 дней после закрытия Общего собрания акционеров. 







13.3. Протокол об итогах голосования составляется  в двух экземплярах. Все экземпляры протокола  скрепляются подписью и печатью Регистратора Общества. 

13.4. Протокол об  итогах  голосования  подлежит  приобщению  к протоколу Общего собрания акционеров.
13.5. Протокол Общего собрания акционеров составляется не позднее 15 дней  после  закрытия  Общего  собрания   акционеров   в   двух экземплярах. Оба  экземпляра подписываются председателем и секретарем Общего собрания акционеров.

13.6. В протоколе Общего собрания акционеров указываются:

- полное фирменное наименование Общества;

- в случае проведения  внеочередного общего собрания акционеров - инициаторы его проведения;   

- место, дата  и  время проведения Общего собрания;
- общее количество голосов, которыми обладают ак​ционеры — владельцы голосующих акций Общества;
- количество голосов, которыми обладают акционе​ры, принимающие участие в Общем собрании;

- председатель, состав президиума и  секретариата,  секретарь Общего собрания;  

- повестка дня собрания; 

В протоколе Общего собрания должны содержаться основные положения выступлений, вопросы, поставленные на голосование, итоги голосования по ним, констатация факта принятия или непринятия  решения по вопросу,  поставленному на голосование и решения, при​нятые Общим собранием.

14. Порядок утверждения Положения
об Общем собрании акционеров
и внесения в него изменений
14.1. Положение об Общем собрании акционеров ут​верждается Общим собранием акционеров большинством голосов присутствующих на Собрании.
14.2. Решения о внесении дополнений и изменений в Положение об Общем собрании акционеров принимаются на Общем собрании акционеров большинством голосов при​сутствующих на Собрании.
14.3. Если в результате изменения законодательства Российской Федерации отдельные статьи настоящего По​ложения вступят с ним в противоречие, то эти статьи утрачивают силу, а Положение применяется в части, не противоречащей действующему законодательству.
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